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Положение

о порядке приема детей, перевода отчисления и исключения  обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Новоивановской средней общеобразовательной школы Зерноградского района

I. Общее положение

         Порядок приема детей в общеобразовательное учреждение разрабатывается  в  соответствии с Конституцией Российской Федерации (12.12.1993), с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ ст.17, гл.2; ст.63 гл.7 п.2., «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 года № 62-ФЗ,  «О беженцах» от 07.11.2000 № 135 – ФЗ, «О  вынужденных переселенцах» с изменениями и дополнениями, «О правовом положении иностранных граждан в РФ», СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях" (далее – СанПиН), утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 № 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях"; Приказ Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» , закрепляется в Уставе муниципального общеобразовательного учреждения  и обеспечивает равный доступ детям к полноценному качественному образованию в соответствии с их интересами и склонностями независимо от материального достатка семьи, места проживания, национальной принадлежности и состояния здоровья.

        В целях обеспечения права граждан на образование в общеобразовательные учреждения зачисляются все дети, достигшие школьного возраста независимо от уровня их подготовки.

II. Общие требования к приему граждан 

в муниципальное общеобразовательное учреждение

1. Настоящий порядок приема граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоивановскую среднюю общеобразовательную школу регламентирует прием граждан Зерноградского района (далее – граждан, детей) в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоивановскую среднюю общеобразовательную школу регламентирует прием граждан Зерноградского района (далее – учреждение) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – основные общеобразовательные программы).

2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации.

3. Правила приема граждан в учреждение определяются учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Правила приема граждан в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием в МБОУ Новоивановскую СОШ граждан, которые проживают на территории Зерноградского района. Границы микрорайона школы закрепляются приказом УОАЗР  «О закреплении территориальных участков (микрорайонов) за МБОУ Зерноградского района» (далее – закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования (далее – закрепленные лица).

5. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст.3301). 

   При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом согласно пункту 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16; 2011, № 19, ст. 2715).

   Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающие вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства в соответствии с пунктом 28, 29 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 30, ст. 2939; 1996, № 18, ст.2144; 1997, № 8, ст.952; 2000, № 13, ст.1370; 2002, № 34, ст.3294; 2004, № 52, ст. 5493; 2008, № 14, ст. 1412; 2010, № 37, ст.4701; № 46, ст. 6024; 2011, № 44, ст.6282; 2012, № 17, ст. 1986, ст. 4082).

6. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

   В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в управление образования.

7. Прием закрепленных лиц в учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

8. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, приказом управления образования «О закреплении территориальных участков (микрорайонов) за МБОУ Зерноградского района» (далее – приказ управления образования), учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

9. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 7 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 июля – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

10. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

      Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

       В заявлении родителями (законными представителями) ребенка   указываются следующие сведения о ребенке:

        а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

        б) дата и место рождения;

        в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

      Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации по месту жительства или свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

      Родители (законные представители) детей, являющиеся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

      Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

      Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии ребенка.

12. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

         При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

13. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

14. Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается с 15 января и завершается не позднее 31 июня текущего года.

       Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

       Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Зерноградского района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

15. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.

16. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

18. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

        Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2010, № 31, ст. 4196; 2011, № 31, ст. 4701).

19. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

20. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

21. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

III. Правила приема граждан в 10-е классы
 муниципального общеобразовательного учреждения 
3.1. В 10-е классы общеобразовательных учреждений принимаются выпускники 9-х классов, желающие получить среднее общее образование, по личному заявлению или по заявлению родителей (законных представителей). Прием заявлений начинается после получения аттестатов об основном общем образовании до 30 августа текущего года.

3.2. Количество 10-х классов, открываемых в муниципальном общеобразовательном учреждении, должно обеспечивать прием всех выпускников десятых классов данного образовательного учреждения, освоивших программы основного общего образования и желающих получить среднее  общее образование в данном образовательном учреждении.
3.3. Зачисление обучающихся в общеобразовательные учреждения определяется общим порядком приема в муниципальные общеобразовательные учреждения.

3.4. Прием обучающихся в 10-е профильные классы осуществляется приемной комиссией общеобразовательного учреждения, в состав которой могут входить представители управления образования. 
3.5. В профильные классы общеобразовательных учреждений принимаются обучающиеся, успешно сдавшие экзамены по обязательным предметам и экзаменам по выбору в рамках государственной итоговой аттестации за курс основной  школы, независимо от их места проживания. При отсутствии свободных мест преимущественным правом поступления в профильные классы пользуются:

 - выпускники 9-х классов, наиболее успешно прошедшие государственную итоговую аттестацию за курс основного общего образования в данном образовательном учреждении и близлежащих учреждениях и имеющие по профильным предметам отметки «4» и «5»;

 - победители муниципальных, региональных и Всероссийских олимпиад по соответствующим профильным предметам;

 - обладатели похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов» (профильных предметов);

 - выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании особого образца.
3.6. Если количество поданных заявлений превышает количество мест в профильном классе, выпускникам 9-х классов предоставляется возможность продолжения обучения в других общеобразовательных учреждениях района  по заявленному профилю или в универсальном (непрофильном) классе.

 3.7. Все представленные документы рассматриваются на заседании приемной комиссии. Принятое решение оформляется протоколом заседания комиссии. Время работы комиссии устанавливает общеобразовательное учреждение.

 3.8. Информация о приеме обучающихся в профильные классы доводится до их сведения, сведения их родителей (законных представителей) до 30 августа текущего года. 
IV. Правила перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного муниципального общеобразовательного учреждения в другое
 4.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

 4.2. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего  общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность, переводятся в следующий класс «условно». Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательные учреждения обязаны создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

 4.3. Перевод обучающихся в следующий класс в любом случае производится по решению педагогического совета общеобразовательного учреждения и утверждается приказом директора.

 4.4. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего общего образования (10 класс), не освоившие образовательной программы  по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения или продолжают получать образование в иных формах. Перевод на семейную форму образования разрешается только при наличии соответствующих условий и возможностей родителей (законных представителей) обучающихся на основании письменного заявления и при условии заключения договора между родителями (законными представителями) и образовательным учреждением.

 4.5. Обучающиеся первого класса на второй год  оставляются только по заявлению родителей (законных представителей).

 4.6. В отношении обучающихся, дважды оставленных на повторный курс обучения в классах I ступени образования, по решению органа управления общеобразовательного учреждения проводится психолого-медико-педагогическое обследование, по результатам которого обучающийся с согласия родителей (законных представителей) может быть направлен в специальное (коррекционное) образовательное учреждение (класс), обеспечивающее обучение, воспитание, социальную адаптацию и интеграцию таких обучающихся в общество.

4.7. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени образования. Обучающиеся 4-х классов не могут быть условно переведены в класс следующей ступени в случае академической задолженности.

4.8.  Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня, при согласии этого образовательного учреждения.

4.9. Руководители общеобразовательных учреждений обязаны выдать справки-подтверждения всем вновь прибывшим обучающимся для последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из которого они выбыли.

4.10. Прием во 2-ые и последующие классы муниципального общеобразовательного учреждения осуществляется на вакантные места.
 V.  Правила отчисления и исключения 
обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения
5.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям:

5.1.1. В связи с завершением основного общего, среднего  общего образования с выдачей документа государственного образца.

5.1.2. В связи с переводом в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей) при наличии справки-подтверждения с нового места учебы.
5.1.3. В связи с переменой места жительства  по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка.

5.1.4. Оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, учреждения по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и управления образования до получения им общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения общего образования, и управление образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения.

5.2. По решению органа управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из общеобразовательного учреждения. Образовательное учреждение определяет порядок исключения обучающегося из учреждения и закрепляет его в локальном акте.

5.3. Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

5.4. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

5.5. Общеобразовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования.

5.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования, образовательным учреждением и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимают меры, обеспечивающие его трудоустройство или продолжение обучения в другом образовательном учреждении.

5.7. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа по опеке и попечительству Администрации Зерноградского района.

VI.  Порядок разрешения разногласий, возникающих 
при приеме, переводе, отчислении и исключении граждан 
в общеобразовательном учреждении
6.1. В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования, либо обжаловать решение в суде, использовать иные способы защиты гражданских прав, предусмотренные действующим законодательством.

VII.   Ответственность за организацию приема 
детей в муниципальное общеобразовательное учреждение
7.1. Ответственность за учет детей школьного возраста, проживающих на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением, несет руководитель общеобразовательного учреждения.

VIII.  Контроль за соблюдением  прав граждан на образование
8.1. Контроль за соблюдением прав граждан на получение общего образования осуществляет управление образования Администрации Зерноградского района.
IX. Срок действия положения.

9.1. Срок действия данного положения не ограничен.

9.2. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность муниципальных органов управления образования и образовательную деятельность общеобразовательного учреждения, в положение вносятся изменения в соответствии с установленным законодательством порядке.
